教职工离校手续办理表
	姓 名
	
	原部门
	
	职务职称
	

	来校时间
	
	离校原因
	

	部门
	有无遗留问题
	其它事项

	所在部门
	负责人签字：

年   月   日
	

	办公室
	负责人签字：

         年   月   日 
	

	图书馆
	负责人签字：

年   月   日
	

	财务处
	负责人签字：

年   月   日
	

	总务处
	负责人签字：

年   月   日
	


                                             填表日期：     年     月     日

